2011年港澳大學生內地文化實踐活動
章程
1、 “2011年港澳大學生內地文化實踐活動”(簡稱《文化實踐》)內容
1. 目的：協助高等院校的在校學生到內地文博機構進行實習，汲取工作經驗和擴展視野，以助將學習知識與實際工作相互印證。
2. 主辦單位：中央人民政府駐澳門特區聯絡辦公室文化教育部、文化部港澳台辦、澳門基金會。
3. 對象：本澳高等院校全日制大專學位的在校學生。
4. 實習名額：25名。
5. 實習期限：2011年 6 月 20 日至 7 月 28 日安排實習生到內地實習機構實習。
6. 實習形式：實習生在內地文博機構進行實習，而實習生與文博機構並無建立僱傭關係，且雙方無須向對方支付有關實習或培訓的任何費用。
7. 實習地點：位於北京的文博機構。
8. 實習文博機構：由中央人民政府駐澳門特區聯絡辦公室文化教育部聯繫及組織北京文博機構提供實習崗位，文博機構主要包括：中國國家博物館、中國美術館、國家圖書館、故宮博物院、文化部恭王府管理中心、魯迅博物館、梅蘭芳大劇院、中國科學技術館、中國人民革命軍事博物館、宋慶齡同志故居、首都博物館、北京自然博物館、北京天文館、中華世紀壇世界藝術館等。
9. 住宿交通報銷：每名實習生可申請上限不超澳門幣5,000元之交通住宿報銷費用(憑收據實報實銷)。
10. 申請日期：2011年 4 月 25 日至 5 月 9 日，於 6 月 3 日前公佈申請結果。
2、 參加人士須知
1. 有興趣參加《文化實踐》的人士，必須填寫“2011年港澳大學生內地文化實踐活動參加表格及履歷表”(表格01)，並在填妥後將有關表格交回澳門基金會。有關《文化實踐》的所有表格均可在澳門基金會www.fmac.org.mo計劃專題網頁內下載。
2. 參加人士在填寫參加表格前，可參考澳門基金會計劃專題網頁公佈的內地實習職位，以搜尋適合自己的實習職位。
3. 實習生在確定實習及往返實習地點的安排前，實習生務必購買有關保險，並向有關的保險公司瞭解購買的保險所提供的保障範圍。
4. 實習生須自行辦理及查核其澳門居民身份證/護照/港澳居民來往內地通行證(即回鄉卡)/旅行證件/入境簽證，以確保能合法地進入內地並接受實習。
5. 實習生應在前往內地實習前，明確自身身體健康可以應付有關實習工作。
6. 《文化實踐》交通住宿報銷的發放是透過澳門的銀行進行，實習生需提供在澳門銀行開設的澳門幣戶口資料，以便主辦單位以銀行轉賬方式發放。
7. 到內地實習的交通安排，由實習生自行安排。
8. 主辦單位將為實習生聯繫住宿地點，費用自理；實習生也可自行安排住宿。
3、 甄選實習生
1. 主辦單位將按學業成績甄選實習生，並考慮實習生之學習專業與實習職位之關聯性作考慮，如同一職位多出一人申請，則先以上述條件選取候選人後以抽籤決定合適人選。如有入選者在實習開始前因故退出，則由排名靠後之候選人替補。在實習機構確定實習生的名單後，主辦單位安排有關實習生簽署“參加實習承諾書”(表格02)，以確認同意遵守相關的規則及要求；之後主辦單位安排實習機構與實習生共同簽署“內地實習協議書”(表格03)，而澳門基金會將在該協議書上加簽以確認。
2. 為協助實習生作實習前準備，在簽署“內地實習協議書”後，將安排工作會議，以瞭解出發前的準備。
3. 實習機構將按照已確認的培訓計劃為實習生提供在職培訓，如培訓計劃需作出修改，將向澳門基金會提出，同時，實習機構亦協助實習生適應內地工作環境和掌握工作的技巧和實務。
4. 在實習生完成實習後，實習機構將向實習生發出“實習證明書”(表格04)，有關證明書可在澳門基金會網站計劃專題網頁內下載。
5. 如實習機構或實習生擬提前終止實習計劃，請按“內地實習協議書”的規定通知對方及澳門基金會，填寫並共同簽署“終止實習通知書”(表格05)後，由實習機構交澳門基金會。
6. 澳門基金會與實習機構設有支持熱線，以協助實習生在內地遇上緊急事故時可得到及時所需的支持。
7. 如實習生無故缺勤及實習機構未能與該實習生取得聯絡，實習機構將通知澳門基金會，以便作出需要的跟進及協助。而澳門基金會亦會與實習機構的聯絡員保持聯繫，以便在有需要時可提供適當的支援。
4、 報名、公佈及取錄日誌
· 2011年4月25日－5月9日，填寫“2011年港澳大學生內地文化實踐活動參加表格及履歷表”(表格01)
· 2011年6月3日前公佈獲選名單
· 2011年6月3日－6月7日，獲選實習生提交“參加實習承諾書”(表格02)及“內地實習協議書”(表格03)
· 2011年6月7日，“2011年港澳大學生內地文化實踐活動”活動預備會
· 2011年6月20日到北京報到
· 2011年7月24日－7月28日，實習機構填寫“實習證明書”(表格04)
· 2011年7月29日－8月15日，實習生提交交通住宿報銷單據及銀行戶口影印件

· 一旦有需要時，填寫“終止實習通知書”(表格05)
5、 必遵規定
1. 實習生必須遵守實習企業的員工規則、內部要求及內地的相關法律。
2. 在實習生完成實習期後，實習機構會向實習生發出“實習證明書”。
3. 實習生須在實習完結後兩星期內，向澳門基金會提交交通住宿報銷單據及銀行戶口影印件，逾期將不獲發交通住宿報銷。
4. 在一般情況下，實習生應盡力遵守實習協定及完成所簽訂的實習期限。如實習生擬提前終止實習，須按“內地實習協議書”的規定通知實習機構及澳門基金會，且立即處理現有住宿的善後安排，同時，並與實習機構共同簽署“終止實習通知書”。
5. 實習生如因個人原因提前結束實習，只可以按比例獲發交通住宿報銷；工作不滿十日(含十日)，獲報銷交通住宿澳門幣500元；工作不滿二十日(含二十日)，獲報銷交通住宿澳門幣2,500元；工作不滿三十日(含三十日)，獲報銷交通住宿澳門幣3,500元。
6. 查詢
澳門基金會
地址： 澳門友誼大馬路918號世界貿易中心15樓A、B座(澳門基金會教科文中心)
電話： (853)87978526，(853)87978566，(853)87978515
傳真： (853)28727057
電郵： unesco_info@fm.org.mo
網頁： www.fmac.org.mo
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